SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KARANGANYAR

Nomor SOP

58/PP.07-SOP/3313/2023

Tanggal Pembuatan

5 Januari 2025

Tanggal Pengesahan

5 Januari 2023

Disahkan Oleh

Sekretaris  Komisi  Pemilihan Umum  Kabupaten
Karanganyar

Nama SOP

PENYUSUNAN PENGUMUMAN MAKLUMAT PELAYANAN
INFORMASI PUBLIK

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik

Peraturan KPU Nomor 1 Tahun 2015 tentang Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum;
Peraturan KPU Nomor 14 Tahun 2020 tentang Susunan Organisasi
dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal KPU, KPU Provinsi dan KPU
Kabupaten/Kota;

Keputusan KPU Kabipaten Karanganyar Nomor 13/HK.03.1-
Kpt/3313/KPU-Kab/II/2020 Tentang Penetapan Standar Operasional
Prosedur Layanan dan Pengelolaan Informasi Publik Di Lingkungan
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Karanganyar

1. | Memahami dasar-dasar pelayanan informasi publik
2. | Memahami standar pelayanan informasi publik

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Standar Operasional Prosedur Layanan dan Pengelolaan Informasi Publik

1. | Komputer;
2. | meja, kursi.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Prosedur ini wajib dilaksanakan sesuai alur kegiatan

Disimpan dalam bentuk dokumen tercetak dan elektronik
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BAGAN ALUR PENGAJUAN UJI KONSEKUENSI TERHADAP INFORMASI DIKECUALIKAN
DI LINGKUNGAN KOMISI PEMILIHAN UMUM KABUPATEN KARANGANYAR

No

Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Atasan
PPID

PPID

Komisioner

Pelaksana

E PPID

Persyaratan

waktu Output

Keterangan

Atasan PPID dan PPID
menyusun draft Maklumat
Pelayanan Informasi Publik

L

Regulasi PPID

1 hari Draft naskah

draft
Pelayanan
Informasi kepada
Komisioner untuk
mendapatkan persetujuan

Menyampaikan
Maklumat
Publik

Draft naskah

1 hari Nota Dinas

Memberikan arahan, koreksi
dan persetujuan terhadap
draft Maklumat Pelayanan
Informasi Publik

Draft naskah

1 hari Disposisi/arahan

Memerintahkan
untuk

Maklumat
Informasi Publik

operator
mempublikasikan
Pelayanan

A}

7

Nota Dinas

1 hari Disposisi/arahan




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Keterangan
& A;;?Ia)n PPID Komisioner Pelaksana E PPID Persyaratan waktu Output &

Mempublikasikan Maklumat Upload Maklumat

S. | Pelayanan Informasi Publik Maklumat 1 hari pelayanan
pada laman E PPID pelayanan Terpublikasi
Maklumat Pelayanan Maklumat

6. | Informasi Publik terpublikasi /i l - - pelayanan
pada laman E PPID Terpublikasi

4

A\

PU% aten Karanganyar
/\‘K M”taris \%




